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Je crée un trajet modèle

Depuis les menus des ordres de mission et des frais, il
est possible d’enregistrer des trajets récurrents.

Créer un OMI / Ajouter un frais

Vous devez renseigner :

- Après avoir renseigné un trajet.

- Cliquez sur une ligne du trajet.

- Quand les lignes sont en surbrillance le bouton 
« définir un trajet modèle » 

- Cliquez sur « définir un trajet modèle ».

- Un tableau s’ouvre, renseignez un code et un libellé
au choix.

- Cliquez sur « ok »



J’utilise un trajet modèle
Dans les menus

Créer un OMI / Ajouter un frais

Vous devez renseigner :

- Cliquez sur « Sélectionner un trajet 
modèle ».

- Une liste des trajets modèles créé apparait.

- Cliquez sur le libellé du trajet.

- Un tableau s’ouvre, renseignez la date du futur
trajet.

- Cliquez sur « ok »

- Que se soit pour un OMI ou un Frais, les trajets,
les heures, le transport principal se renseignent
automatiquement.

- Pour un frais il faut au préalable sélectionner un
Ordre de Mission Permanent.


