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Télécharger et archiver 
 
Enregistrer le document et le journal d’audit sur le réseau que si nécessaire. Pour éviter des 
doublons et différentes versions du document, c’est uniquement le destinataire qui archivera 
dans DocuSeal et enregistrera le document signé sur le réseau. 
 
Pour archiver sur DocuSeal, veuillez cliquer sur : 

 
 
Il devra également supprimer le mail une fois archivé pour ne pas alourdir sa messagerie. 
 

 Il est à noter que le délai de traitement du document est indépendant des signatures. En 
effet, même si le document à la mention « téléchargé », cela n’indique pas nécessairement que 
le document est traité. Le délai de traitement des documents reste le même que les procédures 
actuelles.  
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